
STEP. 1

① 학과내부 계획/선발공문

(단과대학 사업운영실무자 or 

조교)

STEP. 2

① 장학금집행 요청공문 제출

(학과 → 자연대 행정실)

※ 학과내부계획 공문 및

장학생 근무상황부 첨부

STEP. 3

① 자연대 행정실

(담당 : 김용준)

※ 단과대 학장 결재

STEP. 4

① 자연대 행정실

(담당 : 김용준)

STEP. 1

① 학과 요청(단과대학

사업운영실무자 or 조교)

- 기자재 활용계획서

- 물품규격서

(학과 → 자연대 행정실)

② 자연대 행정실 승인

(담당 : 송금주)

STEP. 2

① 물품청구서 및 집행요구서

(학과 → 자연대 행정실)

STEP. 3

① 자연대 행정실

(담당 : 송금주)

※ 소모품

학과 요청(담당 : 김용준)

※ 자산물품

수의계약물품(담당 : 송금주)

G2B나라장터(담당 : 송금주)

★시스템 처리상

원인행위까지 3-4일 소요

STEP. 4

① 자연대 행정실

계약(담당 : 김용준) 

STEP. 5

① 자연대 행정실

원인 행위(담당 : 김용준)

※ 소모품/자산물품

STEP. 6

① 학과 요청

★납품(검사등록/검수조서)

(학과 → 자연대 행정실)

② 자연대 행정실

※ 소모품 대금청구

[학과 요청/행정실 구매]

(담당 : 김용준)

※ 자산물품 대금청구

[수의계약/G2B나라장터]

(담당 : 송금주)

CNU 자연과학대학정부재정지원사업비집행절차

기자재활용계획서 물품청구및
집행요구서

소모품 / 기자재집행절차

구매품의 수의계약/ 
G2B 나라장터 원인행위 납품및대금청구

일반장학금집행절차

장학생선발 장학금집행
요청공문 원인행위 지출

☎ 송금주 5415
☎ 김용준 5414
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